Zatacznik do Uchwaty nr 2/02/2020 potaczonych rad programowych grup kierunkéw
studiow Wydziatu Biologii UAM w Poznaniu z dnia 21 lutego 2020 r.

Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych
na Wydziale Biologii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Podstawa prawna:

§ 133 pkt. 6 statutu Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza z dnia 17 kwietnia 2019 r.

§1

Celem hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na WB jest zapewnienie
wysokiej jakosci procesu ksztatcenia poprzez:

a. weryfikacje realizacji efektow uczenia sie przypisanych do zaje¢;

b. ocene metod i Srodkéw ksztatcenia;

C. ocene przygotowania i samoorganizacji pracy nauczycieli akademickich;

d. okreslenie niedoboréw umiejetnosci dydaktycznych nauczycieli akademickich

i koniecznosci ich doskonalenia w tym zakresie.

§ 2

1. Hospitacjom podlegajg zajecia dydaktyczne prowadzone na stacjonarnych
i niestacjonarnych studiach pierwszego i drugiego stopnia.

2. Dziekan moze zarzadzi¢ przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych na studiach podyplomowych, jak rowniez zaje¢ prowadzonych
przez osoby na podstawie umowy cywilnoprawne;.

3. Hospitacje obejmujg rézne formy zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli
akademickich i doktorantéw. Hospitacjom nie podlegajg zajecia prowadzone przez
nauczycieli akademickich zatrudnionych na stanowiskach profesora i profesora
wizytujgcego, z zastrzezeniem § 4 pkt. 3.

4. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez nauczyciela akademickiego
przeprowadza sie co najmniej raz w okresie, w ktérym nauczyciel ten podlega
ocenie okresowej, z zastrzezeniem, ze w przypadku nauczyciela nowo
zatrudnionego hospitacje przeprowadza sie przed uptywem roku od daty
zatrudnienia.

5. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadzajg nauczyciele akademiccy
wskazani przez prodziekana — przewodniczgcego rady programowej, , Z
zastrzezeniem punktu 6.

6. Osoba hospitujgca powinna legitymowac sie co najmniej 5-letnim stazem pracy
nauczyciela akademickiego.

§3

1. Kryteria oceny zajeé dydaktycznych podlegajgcych hospitacjom stanowig:
a. zgodnos¢ tresci ksztatcenia z sylabusem przedmiotu, w tym z zaktadanymi
efektami uczenia sie;
b. adekwatnos¢ metod i form prowadzenia zaje¢ stosowanych przez
prowadzgcego do zamierzonych celow i zaktadanych efektow uczenia sig;



C. sposob wykorzystania przez prowadzgcego zajecia pomocy dydaktycznych, w
tym srodkéw audiowizualnych, technologii cyfrowych lub aparatury badawczej;

d. stopien zaktywizowania uczestnikow zaje¢, w tym mozliwos¢ zadawania przez
nich pytan prowadzgcemu zajecia lub proponowania rozwigzan problemow
przedstawianych przez prowadzgcego zajecia lub uczestnikdéw zajec;

e. sposoOb zorganizowania zaje¢ przez prowadzgcego, w tym punktualne
rozpoczecie zajec, sprawdzenie obecnosci uczestnikdw zajec, przedstawienie
celdow zaje¢, dostosowanie tempa prowadzenia zaje¢ do mozliwosci
uczestnikow zaje¢, podsumowanie zajec;

f. sposob komunikowania sie z uczestnikami zaje¢ i nawigzywanie z nimi
kontaktu.

§4
. Na poczatku kazdego semestru prodziekan — przewodniczgcy rady programowe]
grupy kierunkéw studiow sporzadza plan hospitacji i informuje osoby

zainteresowane o planowanej hospitaciji.

. Hospitacje okreslonych zaje¢ dydaktycznych sg poprzedzone zapowiedzig z co

najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.

. W przypadku:

a. otrzymania przez nauczyciela akademickiego negatywnej oceny okresowej w
zakresie dziatalno$ci dydaktycznej;

b. oceny negatywnej uzyskanej w poprzednio przeprowadzonej hospitacji;

negatywnej oceny wynikajgcej z badania ankietowego studentow;

d. powtarzajgcych sie skarg na osobe prowadzgcg zajecia dydaktyczne,
sktadanych przez studentéw lub innych uczestnikow zajed;

e. zaistnienia innych szczegodlnie uzasadnionych okolicznosci

dziekan, w porozumieniu z witasciwym prodziekanem, moze zaleci¢

przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych nieprzewidzianych w

harmonogramie ustalonym na dany semestr.

. Nauczyciel akademicki przeprowadzajgcy hospitacje zaje¢ jest zobowigzany do

sporzgdzenia protokotu hospitacji zgodnie z obowigzujgcym na Wydziale wzorem

(zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu).

. Osoba hospitujgca omawia z prowadzgcym zajecia wypetniony protokdét hospitacii

przekazujgc wskazowki stuzgce udoskonaleniu procesu dydaktycznego.

Wypetniony arkusz hospitacji powinien by¢ podpisany przez osobe hospitujgcy i

prowadzgcego zajecia.

. Oryginat  protokotu  hospitacji jest przekazywany prodziekanowi —

przewodniczgcemu rady programowej wiasciwej grupy kierunkéw studidw.

. Oryginaty protokotéw hospitacji sg przechowywane w Biurze Obstugi Wydziatu.

Archiwizowanie protokotow hospitacji odbywa sie z zachowaniem przepiséw o

ochronie danych osobowych.

o

§5

. Ocena wynikajgca z hospitacji moze by¢ pozytywna albo negatywna.



2. Osobie hospitowanej przystuguje odwotanie do dziekana w ciggu 7 dni od
zapoznania sie z wynikami hospitacji.

3. Oceniony negatywnie nauczyciel akademicki jest zobowigzany przygotowac
program naprawczy, zatwierdzany przez dziekana.

4. W przypadku ponownej oceny negatywnej, dziekan wyznacza niezbedne dziatania
i okresla konsekwencje ich niepodjecia.

5. Realizacje dziatan wskazanych z pkt. 3 i 4 nadzoruje prodziekan — przewodniczgcy
wiasciwej rady programowej grup kierunkow studiow.

§6

Ocena wynikajgca z hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest uwzgledniana w opinii
prodziekana ds. studenckich, przedktadanej zespotowi oceniajgcemu w trakcie oceny
okresowej nauczycieli akademickich.

§7

Sprawozdania z przeprowadzonych hospitacji zaje¢ dydaktycznych sg przedstawiane
przez przewodniczgcych rad programowych poszczegoélnych grup kierunkéw studiow
podczas ostatniego w danym roku akademickim posiedzenia potgczonych rad
programowych grup kierunkéw studiéw.



