Jak przygotowac zgtoszenie kursu?

Karta zgtoszenia kursu jest zrodtem informacji na temat planowanych zajec dla oséb
odpowiedzialnych za kursy odbywajgce sie w ramach Uniwersytetu Otwartego, ale przede wszystkim
przysztych uczestnikow zaje¢, dlatego niezmiernie wazne jest przygotowanie oferty w jasny i

atrakcyjny dla odbiorcy sposéb.

W celu utatwienia zadania, stworzylismy krétka instrukcje przygotowania karty zgtoszenia kursu.

Formularz zgtoszenia kursu dostepny jest w postaci pliku Microsoft Word.

ZGLOSZENIE KURSU

UNIWERSYTET OTWARTY UAM

Temat kursu:

Prowadzacy:

Telefon kontaktowy:

Adres mailowy:

Pierwsza czesc zgtoszenia podlega standardowym
regutom pisania sylabuséw. Warto jednak zwrdcié¢
uwage na takie sformutowanie nazwy/tematu zaje¢,
ktore jasno bedzie wskazywato na cel i tresci kursu.

Jednostka organizacyjna:

Niepotrzebne skreslic. W tym miejscu warto

Liczba godzin:

—

zaznaczy¢, ze przedstawiona lista form zajec nie
wyczerpuje wachlarza mozliwosci, dlatego

Forma zajec:

Wyktady/warsztaty/éwiczenia \F.

wyktadowcdw chetnych do prowadzenia zajec -

Jezyk zajeé:

Polski

w innej niz wymienione - formie, prosimy o

Cena kursu:

Uzupetnia UO

wpisanie wtasnych propozycji.

Miejsce odbywania kursu:

Wydziat — sala — godziny)}—

Terminy zajec¢**:

Ze wzgledu na to, ze uczestnikami kurséw czesto sg osoby
niezwigzane z UAM, prosimy o wprowadzenie nazwy
wvdziatu wraz z adresem oraz numerem sali.

= Mozna podac rowniez informacje, jakie terminy Panstwu nie

Dla uczestnikow kurséw jedng z najwazniejszych informacji
jest harmonogram zaje¢, dlatego prosimy o wpisanie w

L_ | zgtoszeniu przedmiotdéw daty wszystkich spotkan wedtug
nastepujacego schematu: dzien tygodnia, dd.mm.rrrr.

pasujg, np. ,zajecia w kazdy czwartek z wyjatkiem
10.03.2017” lub ,, rozpoczecie zajec nie wczesniej niz od
czwartku 17.03.2017”.

Cele, tematyka kursu oraz efekty ksztatcenia stanowig najwazniejszg czes¢ karty zgtoszenia — to one
wptywaja na zainteresowanie kursem, stanowig dla przysztych uczestnikéw zrédto wiedzy na temat
kompetencji, jakie posigda w trakcie procesu ksztatcenia.




Jak przygotowac zgtoszenie kursu?

Cele kursu:

Cele kursu oznaczajg wszystko to, co nauczyciel akademicki zamierza osiggna¢ w programie kursu —
pisane sg z perspektywy nauczyciela. Wyktadowca za pomocga celéw przekazuje informacje na
temat tego, co bedzie sie dziato podczas zajeé, w jakg wiedze, umiejetnosci i kompetencje chce

wyposazy¢ studenta.
Jak formutowac cele kursu?

Definiujgc cele warto zadac sobie pytanie ,, co chce przekazaé kursantom” i odpowiedzie¢ na nie,
stosujgc odpowiednie formy jezykowe.

Celem kursu jest:

,Zapoznanie studentéw z podstawowg / zawansowang / szczegdtowsa / specjalistyczng wiedzg

na temat...”

»wWyksztatcenie umiejetnosci ...”

Tematyka kursu:

W tym miejscu nalezy szczegdtowo przedstawié zakres tematyczny planowanych zaje¢. Tematy powinny
by¢ przedstawione w punktach, odzwierciedlajgcych materiat prezentowany na poszczegélnych

zajeciach lub blokach zajeciowych.

Efekty ksztalcenia:

Efekty ksztatcenia stuzg do opisu poszczegdlnych kwalifikacji — jest to zasdb wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji spotecznych, ktére osoba uczestniczgca powinna osiggnaé po zakoriczeniu kursu.

Efekty ksztatcenia definiowane sg z perspektywy studenta, dlatego opisujac je warto zadaé dobie

pytanie ,jakie kompetencje zyska uczestnik kursu po jego zakoriczeniu:
Po zakonczeniu kursu i potwierdzeniu osiggniecia efektéw ksztatcenia student wie/potrafi/rozumie/

Liczba efektow ksztatcenia nie powinna by¢ wieksza ni¢ 5-7. Efekty mozna podzieli¢ na wiedze i
umiejetnosci, a takze kompetencje spoteczne - o ile kurs obemuje wspomaganie procesu rozwijania
tych kompetenc;ji.

Definiujg¢ efekty ksztatcenia warto odniesc sie bezposrednio do tematyki zajec, ktérg powinny
odzwierciedlac.




Jak przygotowac zgtoszenie kursu?

Metody pracy:

Sposéb prowadzenia zaje¢ powinien zostaé dostosowany do jego specyfiki. Tradycyjne metody
warto urozmaicac i wprowadzaé elementy dydaktyki innowacyjnej. Atrakcyjno$¢ dobranych metod
moze wptyngc¢ na zainteresowanie oséb proponowanym kursem.

Forma egzaminu:

Forma egzaminu powinna pozwalac na potwierdzenie zatozonych efektéw ksztatcenia. Udziat w
egzaminie jest nieobowigzkowy, jednak konieczny dla uzyskania swiadectwa. Osoby, ktére nie
zdecydowaty sie na podejscie do egzaminu, mogg otrzymac certyfikat uczestnictwa.

Instrukcja zostata przygotowana przez Biuro Rady ds. Jakosci Ksztatceniu w oparciu o publikacje E.
Kraskowskiej, M. Zidtek , Vademecum Nauczyciela Akademickiego”.





