PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW DO NCN NA WRZESIEN-GRUDZIEN 2022

Termin zglaszania wnioskow do CWP uplywa 25.11 br.

— Zamiar ztozenia wniosku nalezy zglosi¢ mailowo na cwp@amu.edu.pl podajac w tresci maila typ
wniosku oraz wydzial. CWP przypisuje bezposredniego opiekuna sposrod pracownikow Sekceji
Operacyjnej i Wsparcia Aplikacji Grantowych (SOWAG).

— Po zalozeniu wniosku w systemie OSF, osoba aplikujaca dodaje bezposredniego opiekuna, a takze
dr Anne¢ Stachowiak-Szrejbrowska [login w OSF: ANNSS] jako redaktorow pomocniczych
wniosku w OSF.

— Od momentu wyznaczenia bezposredniego opiekuna wniosku mozna na biezaco konsultowaé jego
tre§¢, jednakze nie dluzej niz do 30.11.2022 r., do godz. 16:00, kompletny wniosek musi zosta¢
udostepniony w_ systemie OSF celem sprawdzenia przez pracownikow SOWAG. Ten sam termin i
godzina dotycza réwniez przestania do bezposredniego opiekuna skanu formularza zgloszenia projektu ze
wstepnym budzetem, podpisany przynajmniej przez osobe przygotowujaca projekt. Bezposredni opiekun
z SOWAG sprawdza wniosek pod katem formalnym i przekazuje uwagi 0sobie przygotowujacej
whniosek.

— Do dnia 08.12.2022 r. osoba przygotowujaca wniosek winna przekaza¢ do bezposredniego opiekuna
kompletny wniosek po uwzglednieniu proponowanych zmian, by otrzymac akceptacje 1 rozpoczaé
procedowanie podpisywania i wysylki. Jesli kierownik projektu odmawia wprowadzenia sugerowanych
zmian, musi o tym poinformowac¢ mailowo swojego bezposredniego opiekuna.

Bezposredni opiekun projektu po zweryfikowaniu wprowadzonych zmian zamyka proces oceny wniosku
po ktérym osoba przygotowujaca wniosek:

1. koryguje budzet na formularzu zgloszenia - wpisuje warto$¢ ostateczng z zestawienia kosztow
w OSF i podpisany przez siebie formularz z koncowym budzetem przekazuje do podpisu odrecznego
lub elektronicznego z  widoczng  sygnaturg  Kierownikowi  jednostki  organizacyjnej
(Dziekana/Dyrektora), a nastg¢pnie,

2. pobiera z OSF potwierdzenie kierownika projektu, podpisuje [odrecznie lub elektronicznie],
umieszcza plik w OSF oraz przesyla do bezposredniego opickuna projektu wersje papierowa
oryginalnego dokumentu,

3. blokuje w OSF ostateczng wersje wniosku i przesyla mailowo do bezposredniego opiekuna
projektu kompletny wniosek podpisany elektronicznie przez kierownika jednostki organizacyjnej
(Dziekana/Dyrektora) - z sygnaturg widoczng na 1 stronie.

Komplet dokumentow przekazuje do bezposredniego opiekuna projektu.

— A. Stachowiak-Szrejbrowska pobiera z OSF potwierdzenie ztozenia wniosku przez kierownika
podmiotu i przekazuje Prorektorowi Wojtaszkowi do podpisu elektronicznego, a nastgpnie umieszcza
w OSF podpisany elektronicznie dokument i informuje o mozliwosci wysytki wniosku jego
bezposredniego opiekuna.

- po uzyskaniu powyzszej informacji kierownik projektu wysyla kompletny wniosek przez system OSF.
Prosze pamietaé, ze system aplikacyjny zamyka sie 15.12.2022 r. 0 godz. 16:00 i apelujemy, aby nie
czeka¢ z wysylka wniosku do ostatniego momentu, gdyz przeciazenie serwer0w moze ja
uniemozliwic.

Przedlozenie kompletnego wniosku projektowego do SOWAG CWP po godz. 16:00 30.11.2022 r.,
spowoduje brak mozliwosci zweryfikowania wniosku przez pracownikéw SOWAG oraz moze
skutkowa¢ niezlozeniem podpisu przez Prorektora.


https://poczta.onet.pl/NowaWiadomosc/Do/QlIkBFQ6QUFhIVRZX192dnQBeCtCchE7BBR%2FdwNESVZwAhcRSENYF1RWVkEnQ1RRAwweAVMEBhAAc0NBVhtGF0JSEQIVEV02IEwWRl92dnQBfC5CdWc%3D

Podsumowanie kluczowych terminow

Termin Czynno$¢

25 listopada 2022 1. Mailowe zgloszenie zamiaru zlozenia wniosku na
adres cwp@amu.edu.pl

30 listopada 2022 r. Udostepnienie opiekunowi kompletnego wniosku
godz. 16:00 w systemie OSF w celu zrecenzowania

8 grudnia 2022 1. Przekazanie opiekunowi wniosku

uwzgledniajacego zmiany wynikajace z recenzji
15 grudnia 2022 r.

godz. 16:00 Zamknigcie systemu OSF i naboru wnioskow
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